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     1.  АНАЛІЗ РОБОТИ ШКІЛЬНОЇ БІБЛІОТЕКИ

 ЗА 2013-2014 Н.Р.

Діяльність шкільної бібліотеки  організовувалась спільно з педагогічним колективом, відповідно до планів роботи і регламентуючої документації. Навчальний заклад забезпечував правові та організаційні умови, необхідні для функціювання бібліотеки, зокрема належне зберігання, використання фондів бібліотеки, що гарантує її цілісність.

В своїй діяльності бібліотека керувалась основними нормативно-правовими документами у сфері освіти та культури: 

•  Конституція України.
•  Закон України «Про освіту» (1996).
•  Закон України «Про бібліотеку і бібліотечну справу» (2000).
•  Закон про інформацію (1992).
•  Державними національними програмами.
•  Положення про бібліотеку загальноосвітнього навчального закладу (Наказ МОНУ від 14.05.1999 р. № 139).
•  Наказ Міністерства освіти України «Про ор​ганізацію та проведення Всеукраїнської акції "Живи, книго!"» (1999).
•  Інструкція про порядок доставки, ком​плектування та облік навчальної літератури № 1/9-217 від 15.06.1995 р.
•  Наказ МОНУ та АПНУ від 16.07.2009 р. № 662/53 «Про проведення паспортизації бібліотек загальноосвітніх навчальних закладів державної та комунальної форм власності».
•  Наказ Міністерства культури і туризму України від 03.04.2007 р. № 22 «Про затвердження інструкції з об​ліку документів, що знаходяться в бібліотечних фондах».
               В 2013 – 2014 навчальному році бібліотека працювала над проблемою «Формування в учнів основ інформаційної культури та відповідального відношення до книги» і спрямовувала свою роботу:  на виявлення інформаційних потреб і задоволен​ня запитів педагогів та учнів школи; забезпеченню можливості повного і швидшого доступу до інформаційних ресурсів; на  виховання в учнів інтересу до книги й читання; бережливого ставлення до шкільних підручників; збору, накопиченню, обробки, систематизації педагогічної інформації, доведення її до користу​вачів; забезпеченню навчально-виховного процесу і процесу самоосвіти шляхом бібліотечно-бібліо​графічного та інформаційного забезпечення учнів і педагогів; формуванню в школярів навичок незалежного бібліотечного користувача, інформаційної культури, культури читання.

З метою виховання в учнів інформаційної культури, вмінням користуватися довідковим апаратом було проведено ряд бібліотечних уроків і виховних годин з учнями 1-11 класів, а саме: «Знайомство з бібліотекою», «Роздивимось книгу уважно» - 1 клас; «Правила поводження з книгою» - 2 клас;  «Компаси в книжковому морі», Книги, які знають все» - 3 клас;  «Книга твій найкращий друг», «Щоденник читання» - 4 клас;  «Як читати і берегти книгу», «Що ти знаєш  про книгу?», «Електронні словники» - 5,6,7 класи; «Робота з довідковою літературою», «Що ти знаєш  про книгу?», «Електронні словники» - 6 клас;  «Художники-ілюстратори книг», Різні типи, види, серії книги» - 7 клас; «Науково-популярна література», «Як користуватися критичною літературою» - 8 клас;  «Система каталогів  і картотек в бібліотеці»,  «Використання ДБА» - 9 клас; «Електронні словники»,  «Знайомства  з ДБА» - 10 клас; «Методи самостійної роботи з літературою» - 11 клас. Своєчасно проводилась технічна та бібліографічна обробка нових надходжень. Протягом року було оформлено 23 тематичних книжкових виставок до знаменних і пам’ятних дат, 6 рекомендаційних списків на відповідні теми та безліч бібліографічних довідок на запити читачів.
Індивідуальні форми роботи з дітьми поєднувались з інформаційною та масовою роботою. 

В 2013-2014 навчальному році бібліотека  продовжувала вивчення суспільно-політичної, публіцистичної літератури, художньої літератури. Бібліотека виховувала культуру читання, сприяла вихованню індивідуальних запитів, задовольняла читацькі потреби. Перед бібліотекою стояло  завдання - навчити учнів любити книгу, бережливо до неї відноситися. Проводячи щорічну акцію «Живи, книго!» виховувала в учнів шанобливого ставлення до книги, підручника. Результати перевірок висвітлювались на відповідних стендах: «Як ми зберігаємо підручники?», «Книга дякує», «Книга скаржиться». Регулярно працював гурток «Книжкові Айболіти» ,членами якого були повернені до життя кілька десятків книжок. З учнями, які неохайно поводились з підручниками проведені бесіди на теми: «Скільки коштує підручник», “Книга – твоє обличчя”,  “Книга – джерело знань”.

Протягом  року були проведені книжкові  виставки,:

· виставки, присвячені ювілейним датам видатних українських  та зарубіжних письменників

· до Дня поезії ( 21 березня);

· До Дня писемності і мови

· «Я учасник дорожнього руху» ( Місячник «Увага, Діти на дорозі!»);

· «Право і ми»;( Місячник «Правова освіта);

· «З вогнем погані жарти, жартувати з ним не варто»( Тиждень знань пожежної безпеки);

· «Здорова людина – здорове суспільство» ( Тиждень сприяння здорового способу життя);

· «Великий Кобзар» ( Тиждень, присвячений 200-річчю з дня народження Т.Г.Шевченка);

· В рамках тижня дитячої та юнацької книги виставка “Книга вчить, як на світі жити”

Бібліотекою було надано допомогу вчителям та класним керівникам  у проведенні Місячників, предметних тижнів , тижнів БЖ, різних свят:
•  Перший дзвоник.
•  День учителя
•  День відкритих дверей.

•  Новорічні свята.
Постійно діючі книжкові виставки:
•  «Це — моя Україна!».
•  «Україна — незалежна демократична правова держава».
•  «Для тебе, вчителю».
•  «За здоровий спосіб життя».
•  «Готуємось до ДПА».
•  «Чарівні казки».
•  «Книжкові новинки».


З 17 березня по 21 березня 2014 року в школі був проведений тиждень дитячої та юнацької книги в рамках якого відбулося:
- загально шкільна лінійка на тему: « Історія створення книги»

- свято книги «Мова українська – то Шевченка слово»,  8-10 класи;

- конкурс малюнків на тему «Стежками улюблених книжок», 1-4 класи;

- конкурс плакатів на тему «Книга – у виборі моєї професії», 9-11 класи
- конкурс кросвордів, сканвордів, ребусів та анаграм, 2-11 класи;

Основні показники роботи шкільної бібліотеки
	Показники
	2011-2012
	2012-2013
	2013-2014

	Фонд художньої літер. ( кількість)
	22496
	22515
	22534

	Фонд підручників

(кількість)
	4696
	4067
	4422

	Кількість читачів
	190
	146
	158

	Кількість відвідувань
	3075
	2845
	3050

	Книговидача 
	3902
	3728
	4100


ЗАВДАННЯ НА НОВИЙ НАВЧАЛЬНИЙ РІК.

( 2014-2015)

           Перед сучасним  навчальним закладом поставлено  складні  задачі, які ведуть до оновлення змісту освіти. Модернізація змісту освіти супроводжується відновленням єдності навчання і виховання , введення нових програм, технологій навчання, формування у школярів потреб у самоосвіті, пошуку і переробці інформації. Поряд із реорганізацією навчально-виховного  процесу загальноосвітньої школи перебудовують свою  діяльність і шкільні бібліотеки.  Вони важлива складова інформаційного ресурсу освітянської галузі.                

       Основними напрямками роботи бібліотеки Глинської ЗШ І-ІІІ ступенів є :

· вивчення інформаційних потреб та запитів читачів;

· повноцінне інформаційне забезпечення навчально-виховного процесу;

· інформаційний сервіс шкільної бібліотеки;

· формування в учнів основ інформаційної культури

· формування в учнів вмінь і навиків бібліотечного користувача.

· виховання поваги до правил читачів своєї та інших бібліотек. 

· популяризація бібліотечно-бібліографічних знань.

Основні завдання

Розширити бібліотечно-бібліографічні послуги на основі удосконалення нових бібліотечних форм і методів роботи.

          Сприяти вихованню гармонійної , свідомої особистості.

          Поліпшити бібліотечно-інформаційне обслуговування користувачів у забезпеченні всіх напрямків навчально-виховного процесу школи у засвоєнні програмних і позапрограмних вимог, у самоосвіті.

           Всебічно сприяти підвищенню педагогічної майстерності вчителів, батьків шляхом популяризації педагогічної літератури і надання інформації про неї.

           Бібліотека формує універсальний фонд, який відповідає змісту навчання в школі, запитам та інтересів читачів. Бібліотека здійснює облік фонду і його зберігання.

           Бібліотека систематично аналізує використання бібліотечного фонду, веде роботу по його популяризації. Обслуговує читачів у режимі абонементу та читального залу. Шкільна бібліотека вивчає інформаційні потреби вчителів, учнів, батьків. Здійснює диференційоване обслуговування читачів.

             В цьому начальному році шкільна бібліотека повинна провести таку роботу:

             Популяризація бібліотечно-бібліографічних  знань серед учнів за допомогою проведення бесід, організації книжкових виставок, бібліотечних уроків, оглядів, надання індивідуальних і групових консультацій.

             Скласти рекомендаційни списки літератури на допомогу навчально-виховній роботи школи , виконувати довідкову і інформаційну роботу 

             В межах своєї діяльності брати участь в навчально-виховному процесі, в організації загальних, групових, класних, масових заходах. 

             Вивчати і впроваджувати в практику роботи кращий досвід бібліотек загальноосвітніх  закладів.

            У своїй роботі бібліотека буде опиратись на свій актив, класоводів, предметників, дитячий та юнацький актив. 

Формування, розкриття та збереження книжкового фонду бібліотеки. Введення в роботу новітніх технологій.

	№ 
	Напрямки роботи
	Термін виконання 

	1 
	Ведення сумарного та інвентарного обліку літератури, що надійшла до книжкового фонду бібліотеки. Її технічне опрацювання. 
	При надходженні 

	2 
	Бібліографічний опис книг та журналів. 
	Протягом року 

	3 
	Проводити систематичне упорядкування фонду, нових надходжень, періодики 
	Протягом року 

	4 
	Робота з сумарними книгами шкільної бібліотеки 
	Протягом року 

	5 
	Ведення зошита заміни втрачених документів книжкового фонду. 
	Протягом року. 

	6 
	Оформлення передплати на періодичні видання 
	1 раз на півроку 

	7. 
	Реєстрація та технічне опрацювання періодичних видань 
	Протягом року. 

	8. 
	Розстановка книг за бібліотечно-бібліографічною класифікацією. 
	Постійно 


Організація інформаційного обслуговування учасників навчального процесу.

	№ 
	Напрямки роботи
	Термін виконання 

	1 
	Своєчасне забезпечення підручниками всіх учасників навчального процесу. 
	До 1 вересня 

	2 
	Підготувати інформаційний бюлетень «Увага новий підручник!» 
	До 1 вересня 

	3 
	Організація книжкових виставок нових надходжень, на допомогу вчителю 
	Протягом року 

	4 
	Проведення індивідуальних бесід з користувачами, вивчення інтересів читання. 
	Протягом року 

	5 
	Підбір літератури відповідно запиту читачів з використанням довідкового апарату. 
	Постійно 

	6 
	Робота з боржниками. Співпраця з класними керівниками, батьками. 
	Постійно


Заходи щодо збереження бібліотечного фонду підручників та дбайливого відношення до книги. Акція «Живи, книго!».

	№ 
	Напрямки роботи
	Термін виконання 

	1 
	Організація акції «Живи, книго!» 
	Вересень 

	2 
	Організувати читацький актив у кожному класі 
	Вересень 

	3 
	Поновити списки учнів для перевірки підручників 
	Вересень 

	4 
	Проводити регулярні рейди перевірки стану підручників 
	1 раз на семестр 

	5 
	Результати рейдів висвітлювати на відповідних стендах 
	1 раз на семестр 

	6 
	Проводити засідання гуртка «Книжкові Айболити». Підготувати книжкову виставку відремонтованих робіт. 
	1 раз на місяць


Виховання інформаційної культури школярів.

	№ 
	Напрямки роботи
	Термін виконання 

	1 
	Проводити індивідуальні бесіди про культуру читання 
	Постійно 

	2 
	Проводити бібліотечні уроки 
	Згідно плану 

	3 
	Розкриття основних функцій шкільної бібліотеки через виступи на батьківських зборах, виховних годинах. 
	Протягом року 


Популяризація бібліотечно-бібліографічних знань.

	№ 
	Напрямки роботи
	Термін виконання 

	1 
	Проведення бібліотечних уроків 
	Згідно плану 

	2 
	Проведення вікторин з учнями на відповідні теми 
	До дня бібліотек 

	3 
	Оформлення відповідних стендів  
	До дня бібліотек і тижня книги


Інформаційно - бібліографічна робота.

	№ 
	Напрямки роботи
	Термін виконання 

	1 
	Організація книжкових виставок: тематичних, нових надходжень, до знаменних і пам’ятних дат. 
	Протягом року 

	2 
	Надання бібліографічних довідок 
	Протягом року 

	3 
	Створення бібліографічних списків на відповідну тему 
	Протягом року 

	4 
	Підготовка та проведення бібліографічних оглядів літератури, періодики, підручників на педрадах, конференціях, семінарах. 
	Протягом року 

	5 
	Підготовка інформаційних бюлетенів, експрес-інформацій 
	Протягом року


Самоосвітня діяльність бібліотекаря

	№ 
	Напрямки роботи
	Термін виконання 

	1 
	Вивчення професійної літератури 
	Постійно 

	2 
	Участь у районних семінарах, нарадах, методичних об’єднаннях 
	Протягом року 

	4 
	Обмін досвідом роботи з іншими бібліотеками району, області. 
	Протягом року 

	5 
	Підвищувати рівень комп’ютерної грамотності 
	Протягом року 


Реклама бібліотеки

	№ 
	Напрямки роботи
	Термін виконання 

	1 
	Виготовлення та розповсюдження рекламних буклетів 
	Протягом року 

	2 
	Оновлення електронної версії презентації бібліотеки 
	Протягом року 

	3 
	Показ презентації шкільної бібліотеки на педрадах, батьківських зборах, семінарах, конференціях. 
	Протягом року 

	4 
	Організація екскурсій у шкільну бібліотеку першокласників 
	Вересень

	5.
	Організувати бібліодесант серед батьків учнів та жителів села 
	Листопад 


Організаційні заходи бібліотеки на 2014 – 2015 н.р.

	№ п/п 
	Заходи
	Дата

	
	Серпень - вересень
	

	1. 
	Вивчити стан забезпечення учнів підручниками 
	серпень 

	2. 
	Здійснити прийом і технічну обробку нової літератури і підручників. 
	серпень-вересень 

	3. 
	Провести перереєстрацію читачів на 2014-15 н.р. 
	вересень 

	4. 
	Консультувати читачів під час видачі літератури щодо правил користування бібліотекою. 
	вересень 

	5. 
	Видати підручники згідно графіка учням школи 
	серпень-вересень 

	6. 
	Оформити тематичну поличку до першого уроку: «Україна – єдина країна» 
	вересень 

	7. 
	Створити новий актив читачів на 2014-15 н.р. 
	вересень 

	8. 
	Провести аналіз складу підручників і літератури на засідання МО вчителів предметників та класоводів. 
	серпень-вересень 

	9. 
	Оформити книжкову виставку „Новинки методичної літератури” 
	серпень 

	10. 
	Організувати і розпочати проведення традиційного огляду-конкурсу „Живи, книго!” 
	вересень 

	11 
	Оформити тематичну поличку до 150-річчя О’Генрі –американського письменника. 
	11 вересня 

	12 
	Організувати гурток «Книжкові Айболіти» 
	вересень 

	13 
	Підготувати тематичну книжкову виставку до дня рятувальника «Вони рятують наше життя» 
	17 вересеня 

	14 
	Оформити книжкову виставку до дня селища «Калита золота» 
	Третій тиждень 

	15 
	Підготувати і провести тиждень присвячений Всеукраїнському дню бібліотек (окремо) 
	До 30 вересня 

	
	Жовтень
	

	1. 
	Підготувати виставку літератури до Дня учителя 
	до 1.10. 

	2. 
	Здійснювати профконсультації з метою вивчення життєвих планів, пізнавальних інтересів школярів. 
	Постійно 

	3. 
	Скласти рекомендаційний список літератури „Шляхи формування і розвитку української освіти”. 
	Перший тиждень 

	4. 
	Оформити тематичну виставку до Міжнародного дня боротьби проти насилля «Підліток і закон» 
	До 4 жовтня 

	5. 
	Підготувати рекомендаційний список літератури «Історія козацтва – історія України» 
	До 14 жовтня 

	6. 
	Оформити книжкову виставку «Лицарі сонця» 
	14 жовтня 

	7. 
	Оформити книжкову виставку пам’яті А.Ф.Луценка. 
	Третій тиждень 

	8. 
	Робота гуртка «Книжкові Айболіти» 
	Третій тиждень 

	
	Листопад
	

	1. 
	Поповнити новими матеріалами постійно діючі книжкові виставки: ”Символи України”, „У світі прекрасного”, „Ким бути? 
	Протягом місяця 

	2 . 
	Спланувати і провести заходи до дня української мови та  писемності – 9 листопада. 
	Другий тиждень 

	3. 
	Рейд-огляд підручників. Перший тур конкурсу «Живи, книго!» 
	Четвертий тиждень 

	4. 
	Робота гуртка «Книжкові Айболіти» 
	Третій тиждень 

	5. 
	Передплата періодичних видань на 2015 рік. 
	Протягом місяця 

	6. 
	Проаналізувати читацькі формуляри учнів 1-4 класів 
	Протягом місяця 

	7. 
	Взяти участь у підготовці і проведенні Дня пам’яті жертв голодомору. Оформити книжкову виставку. 
	Четвертий тиждень 

	8. 
	Скласти рекомендаційний список літератури „Трагедія України – голодомор”. 
	Четвертий тиждень 

	
	Грудень
	

	1. 
	Підібрати літературу і провести бесіди „Жити в світі, в якому є ВІЛ” 
	До 1 грудня 

	2. 
	Оформити тематичну поличку до Дня народження Григорія Савовича Сковороди – українського поета, філософа, просвітителя-гуманіста. 
	До 3 грудня 

	3. 
	Оформити книжкову виставку „Ось де, люди, наша слава, слава України” (до дня Захисника Вітчизни) 
	До 6 грудня 

	4 
	Оформити тематичну поличку до дня народження Миколи Гуровича Куліша – українського драматурга 
	До 18 грудня 

	5. 
	Проредагувати електронну базу данних «Підручниковий фонд». Навчитись робити запити. 
	До 27 грудня 

	6. 
	Підібрати літературу до свята Святого Миколая 
	Третій тиждень 

	7. 
	Провести засідання активу читачів „Підсумки І-го туру огляду-конкурсу „Живи, книго!” 
	Четвертий тиждень 

	8. 
	Оформлення робочої документації, подання звітів. 
	До 30 грудня 

	9. 
	Підібрати літературу і провести бесіди „Як зустрічають Новий рік в різних країнах” 
	Четвертий тиждень 

	
	Січень
	

	1. 
	Оформити стенди: „Як ми зберігаємо підручники”, „Книга дякує”, „Книга скаржиться” за результатами рейду перевірки стану підручників 
	Перший тиждень 

	2. 
	Оформити книжкову виставку «Радуйся, земле» 
	Перший тиждень 

	3. 
	Систематично поповнювати краєзнавчий каталог 
	Протягом року 

	4 
	Подання інформаційного звіту про забезпеченість учнів підручниками 
	До 06.01. 

	5. 
	Подання інформаційного звіту про одержану навчальну літературу протягом 2014 р. 
	Протягом місяця 

	6. 
	Оформити тематичну поличку до дня народження Олексія Миколайовича Толстого – російського письменника 
	До 8 січня 

	7. 
	Оформити тематичну виставку присвячену дню соборності України 
	22 січня 

	8. 
	Лицарський подвиг юних українців 29.01.1918 р. „Герої КРУТ”. Підібрати літературу і оформити книжкову виставку 
	Четвертий тиждень 

	9 
	Оформити тематичну поличку до Дня народження Євгена Михайловича Дударя – українського письменника 
	24 січня 

	
	Лютий
	

	1. 
	Оформити книжкову виставку „Невичерпна скарбниця педагогічної мудрості” 
	Другий тиждень 

	2. 
	Оформити тематичну полицю до Міжнародного дня рідної мови – 21 лютого, для учнів 1-4 кл. „Рідна мова – Всесвіту основа” 
	Другий тиждень 

	3. 
	Проаналізувати читацькі формуляри 5-9 кл. 
	Протягом місяця 

	4. 
	Оформити книжкову виставку „Шевченко знайомий і незнайомий” 
	Четвертий тиждень 

	
	Березень
	

	1. 
	Оформити тематичну виставку «Видатні жінки епохи» 
	До 8.03. 

	2. 
	Всеукраїнський тиждень дитячої та юнацької книги (за окремим планом) 
	Третій тиждень 

	3. 
	Оформити тематичну поличку до дня народження  Наталії Львівни Забіли –української поетеси, драматурга 
	5 березня 

	4. 
	Оформити книжкову виставку до дня театру «Весь світ – театр, і люди в ньому актори» 
	До 27 березня 

	5. 
	Скласти список рекомендованої літератури „Скільки світу, стільки й сміху” 
	До 1 квітня 

	
	Квітень
	

	1. 
	Оформити книжкові виставки: „Скоро державна атестація”, „Для вас випускники” 
	Другий тиждень 

	2. 
	Оформити тематичну полицю „Загляньмо в очі природі” присвячену дню Матері-Землі 
	До 22 квітня 

	3. 
	Скласти список рекомендованої літератури « Скласти список рекомендованої літератури « Надії зеленого дому» (на екологічну тематику) 
	Третій тиждень 

	4. 
	Доповнити папку „Чорнобиль – біль наш довічний” і оформити книжкову виставку. 
	До 26 квітня 

	5. 
	Передплата періодичних видань на ІІ півріччя 2014 р. 
	Четвертий тиждень 

	
	Травень
	

	1. 
	Оформити книжкову виставку «Ніщо не забуте – ніхто не забутий» присвячену Дню Перемоги 
	Перший тиждень 

	2. 
	Підготувати список рекомендаційної літератури для дітей 1-4 класів «Діти війни» 
	Перший тиждень 

	3 
	Оформити тематичну поличку до дня народження Ірини Остапівни Гоменюк –української майстрині народного декоративного розпису 
	7 травня 

	4. 
	Підвести підсумки огляду-конкурсу за рік „Живи, книго!”і оновити результати на відповідних стендах. 
	Третій тиждень 

	5. 
	Оформити книжкову виставку «Я перед нею помолюсь, як перед образом святим» присвячену Дню Матері. 
	До 13 травня 

	
	Червень
	

	1. 
	Прийом підручників (згідно плану) 
	

	2. 
	Планування роботи на 2015-2016 н.р. 
	Протягом місяця 

	3. 
	Провести інвентаризацію навчальної літератури 
	Перший тиждень 

	4. 
	Робота з боржниками 
	Протягом місяця 
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